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1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 
 

1.1.  Порядок замовлення, видачі та обліку Сертифіката про закінчення 
асистентури-стажування Національної музичної академії України (далі – 
Академія) розроблено відповідно до Закону України «Про вищу освіту», наказу 
Міністерства освіти і науки України від 19 січня 2016 р. № 34, постанови 
Кабінету Міністрів України від 24 жовтня 2018 р. № 865, Порядку здобуття 
освітньо-творчого ступеня доктора мистецтва та навчання в асистентурі-
стажуванні, а також цього Положення.  

1.2. Сертифікати видаються випускникам, які повністю виконали 
освітньо-творчу програму асистентури-стажування в Академії. 

1.3. Сертифікат про закінчення асистентури-стажування видається за 
умови успішного виконання індивідуального навчального плану асистента-
стажиста, що передбачає опанування визначених освітніх компонентів та 
проходження встановлених форм підсумкового контролю. 

1.4. Разом із Сертифікатом про закінчення асистентури-стажування 
випускнику видається академічна довідка Академії про виконання 
індивідуального навчального плану асистента-стажиста (далі – Академічна 
довідка). Академічна довідка містить інформацію про результати навчання, 
назви освітніх компонентів, отримані оцінки, обсяг кредитів ЄКТС та кількість 
годин. У дублікатах академічної довідки, виданих до 2016 року, обсяг кредитів 
ЄКТС не зазначається. До Академічної довідки не вносяться освітні 
компоненти, з яких асистент-стажист не пройшов підсумковий контроль або 
отримав незадовільну оцінку. 

1.5. У разі невиконання асистентом-стажистом індивідуального 
навчального плану йому видається лише Академічна довідка про результати 
навчання без Сертифіката про закінчення асистентури-стажування. 

1.6. Сертифікат про закінчення асистентури-стажування виготовляється 
поліграфічним способом у форматі А5 (210 × 145 мм у складеному вигляді) та 
містить персональні дані здобувача, інформацію про спеціальність, 
спеціалізацію та присвоєну кваліфікацію. Персональні дані особи, якій 
видається Сертифікат, вносяться друкованим способом. 

1.7. Бланк Академічної довідки виготовляється у форматі А4. 
Оформлена Академічна довідка підписується ректором і завідувачем відділу 
аспірантури та докторантури та засвідчується гербовою печаткою Академії. 
 

2. ЗАМОВЛЕННЯ ДОКУМЕНТІВ ПРО ОСВІТУ 
 

2.1. Для виготовлення Сертифікатів про закінчення асистентури-
стажування (далі – бланки Сертифікатів) відділом аспірантури і докторантури 
оформлюється попереднє замовлення у видавництві Академії. 
У замовленні зазначається інформація про потребу в бланках Сертифікатів для 
випускників асистентури-стажування поточного календарного року, а також 
кількість бланків, необхідних для виготовлення дублікатів. 
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2.2. Бланки Сертифікатів виготовляються видавництвом Академії та 
передаються до відділу аспірантури і докторантури. 

2.3. Виготовлення бланків Сертифікатів здійснюється за рахунок коштів 
осіб, яким вони видаються. 

 
3. ВИДАЧА, ОБЛІК ТА ЗБЕРЕЖЕННЯ ДОКУМЕНТІВ  

 
3.1. Відділ аспірантури і докторантури веде книгу реєстрації виданих 

Сертифікатів, до якої вносяться такі відомості: 
а) порядковий реєстраційний номер, що складається з двох числових 

позначень, записаних через косу риску: порядкового номера за реєстром та 
останніх двох цифр року видачі документа (наприклад, 02/18 означає, що 
Сертифікат зареєстровано в книзі під № 2 у 2026 році). Номер Сертифіката має 
відповідати його реєстраційному номеру; 

б) прізвище, ім’я та по батькові (за наявності) особи, якій видано 
Сертифікат; 

в) дата видачі Сертифіката; 
г) підпис особи, яка видала Сертифікат; 
ґ) підпис особи, яка отримала Сертифікат. 
Книга реєстрації виданих Сертифікатів прошнуровується, її сторінки 

нумеруються. 
3.2. Персональна відповідальність за облік, збереження та видачу 

Сертифікатів покладається на завідувача відділу аспірантури і докторантури. 
3.3. Списання зіпсованих бланків Сертифікатів здійснюється на підставі 

акта про списання. 
3.4. Відділ аспірантури і докторантури веде книгу реєстрації виданих 

академічних довідок, до якої вносяться такі відомості: 
а) порядковий номер; 
б) реєстраційний номер; 
в) прізвище, ім’я та по батькові (за наявності) особи, якій видано 

академічну довідку; 
г) дата видачі академічної довідки; 
ґ) підпис особи, яка отримала академічну довідку. 
3.5. Копії Сертифіката та Академічної довідки зберігаються в особовій 

справі асистента-стажиста. 
 

4. ПРИКІНЦЕВІ ПОЛОЖЕННЯ 
 

          4.1. Це Положення розглядається Науково-аналітичною радою, 
ухвалюється Вченою радою Академії та вводиться в дію наказом ректора 
Академії. 
 

4.2. Зміни та доповнення до цього Положення розглядаються Науково-
аналітичною радою, ухвалюються Вченою радою Академії за поданням відділу 
аспірантури і докторантури та вводяться в дію наказом ректора Академії. 
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4.3. Дублікат документа про закінчення асистентури-стажування, 
виданого до затвердження цього Положення та зразка Сертифіката (до 2018 
року), оформлюється на бланку, чинному на момент видачі дубліката. 
 

4.4. До дубліката вноситься вся інформація, що міститься в первинному 
документі, зокрема назва закладу освіти на момент його видачі, за винятком 
таких реквізитів дубліката, як номер і дата його видачі.  

Дублікат підписується ректором Академії та завідувачем відділу 
аспірантури і докторантури, уповноваженими на підписання таких документів 
на дату видачі дубліката, та засвідчується печаткою Академії. 

 
ЗРАЗКИ ДОКУМЕНТІВ  

про закінчення асистентури-стажування 
у Національній музичній академії України  
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